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1. Prihlaseni do editoru

Do editoru se pfihlasite na adrese http://www.webmium.com/cs-cz/prihlasit

pomoci e-mailu a hesla. Pokud jste zapomnéli své heslo, mizZete si jej nechat zaslat na
registracni e-mail pomoci tlacitka ,Zapomnéli jste své heslo?” (viz. Obr. 1.1 PfihlaSeni do
editoru). Pokud budete chtit zménit pfihlaSovaci Udaje, nasledujte pokyny v kapitole

19.2 Nastaveni Uctu.

E-mail
Heslo
O Zapamatovat simé

Zapomnéli jste své haslo?  PRIHLASITSE

Obr. 1.1 Prihldseni do editoru

2. Zména designu stranek

Pokud budete chtit upravit design Vasich stranek, mate nékolik moznosti, jak dané
zmeény docilit. Mate moznost zmeénit Sablonu, hlavni obrazek, pozadi stranky (pouze u

mobilnich Sablon) a logo.

2.1. Zména Sablony

Pokud chcete zménit design Vasich webovych stranek, miZete zvolit jinou Sablonu a
dat Vasim strankam novou grafickou Upravu. Vybirat mlzete ze stéle se rozsifujici databaze
Sablon.

Pro zménu Sablony kliknéte na ,Zménit design” (V horni listé editoru viz Obr. 2.1.1

Zména designu strdnky). Zobrazi se Vdm nabidka Sablon, ze které si mlzete vybrat jakoukoli
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Sablonu a pouZit ji jako zéklad pro design Vasich stranek. Sablony si muZete ,vyfiltrovat” dle

.oboru”, ,barvy” a ,pfipravenosti pro mobilni zafizeni” (viz. 1,2,3 na Obr. 2.1.2 Zména filtru).

Sablony se Fadi do dvou kategorii a to neresponzivni a responzivni:

a.) Neresponzivni Sablony:

Tyto Sablony maji pevné definovanou formu, nelze u nich ménit pozadi stranky a
nejsou ,optimalizované” pro zobrazeni na mobilnich zafizenich (mobilni telefony, tablety, ...).
Tyto 3ablony nemaji u nahledu poznamku ,PRIPRAVENO PRO MOBILNI ZARIZENI” (viz. 1 na
Obr. 2.1.3 Viybér sablony).

Vyhodou téchto Sablon je propracovanéjsi design, nevyhodou pak nemoznost volby
pozadi pro danou Sablonu a neoptimalizace pro zobrazeni na mobilnich zafizenich (Stranka se

automaticky nepfrizplsobi rozliSeni zafizeni na kterém je prohlizena)

b.) Responzivni Sablony:

Tyto Sablony nabizeji vétsi volnost pfi vybéru designu stranky, Ize u nich ménit pozadi
stranek a jsou ,optimalizované” pro zobrazeni na mobilnich zafizenich (mobilni telefony,
tablety, ...). Tyto 3ablony maji u nahledu poznamku ,PRIPRAVENO PRO MOBILN{ ZARIZEN{" (viz.
2 na Obr. 2.1.3 Vybér Sablony).

Vyhodou téchto Sablon je vétsi volnost pfi vytvareni designu stranek a optimalizace
pro zobrazeni na mobilnich zafizenich (Stranka se automaticky prizpasobi rozliseni zafizeni, na

kterém je prohlizena)

Pokud jiz mate vybranu Sablonu, kterou byste chtéli pouzit, je nutné zvolit barvu
Sablony. Barvu zvolite najetim mysi na nahled Sablony, vybérem barvy z liSty nabizenych barev
a potvrdite kliknutim na barvu. (viz. 1 na Obr. 2.1.4 Vybér barvy Sablony). Po kliknuti na Vami
zvolenou barvu se nahled Sablony zméni dle zvolené barvy. Pokud vam Sablona vyhovuje,
najedte nad nahled vybrané Sablony mysi a stisknéte tlacitko ,Vybrat” (viz. 2 na Obr. 2.1.4
Vybér barvy sablony). Pokud nechcete soucasnou Sablonu ménit kliknutim na ,Zménit design”

se vratite zpatky do editoru.
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TIP:

Databazi Sablon stale rozsifujeme, podivejte se cas od Casu do databdze Sablon, mozZnd byla
pfiddna Sablona, kterd Vam bude vyhovovat vice neZ Sablona stdvajici

TIP:

Pokud ménite Sablonu, zkontrolujte si, zda se Vam zobrazuji spravné vsechny texty v ,Menu”.
Nékteré Sablony maji' ,,Menu* uZsi a delsi texty se proto nevejdou celé a nezobrazitelnd cdst
ne nahrazena tfemi teckami.

POZOR!

Pokud u Sablony pouZivdte jinou barvu, neZ je ta, kterd je uvddéna v nahledech (mate li
upraveny styl v zahlavi Sablony) nedojde pri zméné Sablony ke zménam tak, jak by mélo.
Pokud k tomu dojde, odstrante pfislusnou cdst stylu v zahlavi stranky.

POZOR!

Pokud ménite Sablonu z responzivni na neresponzivni, nebo naopak, dojde k preskladani
obsahu sloupcti (jelikoZ sloupce nejsou podporovdny v neresponzivnich Sablondch) a k
preskladdni postrannich poli (postranni pole nejsou v responsivnich Sablondch)

ﬁ"-.'.'lfl!.!lll.'.'. @ Plastrvend seebu B Hmtwieni sosnk T Potiebuji pome

i:i :-i:..:...... * ::-.- ;- “ .:_ -_,-, a :-I__Ir- n :. Iy 5 I:I_I.l .-.' g PUIRL AT Hhled

Obr. 2.1.1 Zména designu stranky

Viechny barvy [¥| Pouze 2ablony pfipravené pro mobilni zafizeni

Autodoprava

PRIPRAVENO PRO
MOBILNi ZARIZENi

Obr. 2.1.2 Zmeéna filtru
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" PRIPRAVENOPRO _
MOBILNI ZARIZENI

SALON KRASY

- o=
Lol .
y o

PRIPRAVENO PRO _
MOBILNI ZARIZENI

Obr. 2.1.4 Vybér barvy Sablony

2.2. Zmeéna hlavniho obrazku

Hlavni obrazek je duleZitou soucasti webu. Pékny a kvalitni hlavni obrazek udéla
dobry dojem na navstévniky webu. Pozitivné ovlivni jejich vnimani Vami nabizenych produktd,

nebo sluzeb.

Pro uUpravu obrazku kliknéte na oranzové tlacitko ,Upravit obrazek” (viz. Obr. 2.2.1
Uprava Hi). Otevie se Vam editacni okno, ve kterém je moZné nahrany obrazek posouvat,
zvétSovat/zmensSovat a otacet. Pokud se VAm nahrany obrazek nelibi, mlZete jej smazat za
pomoci ikony kose v pravém dolnim rohu obrazku (viz 2 na Obr. 2.2.1 Editace obrdazku), nebo jej
nahradit jinym obrazkem pomoci tlacitka ,Nahradit obrazek” v pravém dolnim rohu obrazku
(viz 1 na Obr. 2.2.1 Editace obrdzku). Pokud budete chtit do hlavniho obrazku nahrat jeden, Ci
vice obrazkd kliknéte na tlacitko ,Pridat obrazek” v horni listé editoru (viz. 1 na Obr. 2.2.2
PFiddni obrdzku). Pokud budete chtit s obrazkem pracovat (posouvat jej, atd.) kliknéte na néj

mysi. Obrazek, ktery mate pravé zvoleny je ohranicen bilym okrajem s oranzovymi teckami v
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rozich. Vybrany obrazek pak muZete zprlhlednit za pomoci listy ,Zménit prdhlednost” a
presouvat ho vice do popredi, nebo posouvat vice do pozadi vzhledem k dalSim obrazkim za
pomoci tlacitek ,Zménit rozvrstveni” (viz. 2,3 na Obr. 2.2.2 Pridani obrdzku). Pokud jiz mate
hlavni obrazek ve tvaru, v jakém ho chcete mit stisknéte tlacitko ,Ulozit"(viz. 5 na Obr. 2.2.2
Pridani obrézku). Rozbali se vdm menu, kde budete dotdzani, zda chcete obrazek ulozit ,Na
vSech strankach”, nebo ,Jen pro tuto stranku”. Zvolte, jak ma byt obrazek uloZen, a potvrdte
volbu. Pokud nechcete zmény v hlavnim obrazku uloZit, kliknéte na ,Zrusit” (viz. 4 na Obr. 2.2.2

PFiddni obrdazku)a editor veSkeré provedené zmeény zrusi.

TIP:
Priihledné obrdzky (obrdzky, které maji nékterou jejich cdst prihlednou) musi byt formdtu
-Png

TIP:
Do hlavniho obrdzku je moZné nahrdt obrdzky s priponou .jpg, .png, .gif (u obrdzku .gif vSak
pozor na jejich formdt, muze dojit ke zméné barevného poddni)

TIP:

Pokud nemdte obrdzek pro hlavni obrdzek v dostatecném rozliseni, mizete do hlavniho
obrdzku vioZit nékolik mensich obrdzkd a vytvorit tak , koldz",

TIP:

Pokud chcete obrdzek v ,,hlavnim obrdzku” otocit, kliknéte na ,,upravit obrazek”, ndsledné
kliknéte na obrdzek, ktery chcete otocit levym tlacitkem mysi. V horni ¢asti obrdzku
uprostred byste méli vidét ikonu rotace (viz. Obr. 2.2.3 Otocni obrdzku). Na ikonu kliknéte a
drzte levym tlacitkem mysi a pohyby mysi doleva/doprava obrdzkem otdcejte. Po uvolnéni
tlacitka mysi zistane obrdzek ve zvolené poloze

POZOR!

Pokud uloZite hlavni obrazek ,Na vSechny stranky” bude uloZen opravdu na vsechny stranky
a to vcetné vSech jazykovych verzi. Dobre si tedy rozmyslete, zda md tedy dany obrdzek
opravdu byt na vSech strankdch
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Obr. 2.2.1 Editace obrdzku

0 Zménit prihlednost 2 Zménit rozvrstveni 7 MNapovéda a tipy
= - Pfesunout do popfedi % Marketingové tipy " .
Pfesunout do pozadi n“ Video navody

Obr. 2.2.2 Pridani obrdzku

Obr. 2.2.3 Rotace obrdzku

2.3. Nastaveni obrazku/textury na pozadi

Nastaveni vlastniho obrazku na pozadi webové stranky je novinka, ktera je soucasti
mobilnich (responzivnich) 3ablon (Oznaceny ,PRIPRAVENO PRO MOBILN{ ZARIZENI“ ve vyb&ru

Sablon).

Pokud budete chtit nastavit obrazek na pozadi, kliknéte na ikonu , Nastavit obrazek na
pozadi” (viz. Obr. 2.3.1 Nastaveni pozadi). Po nahrani souboru se Vas obrazek zobrazi na pozadi

stranky.

Pokud budete chtit nahrat texturu, kliknéte na ,Nastavit texturu na pozadi“ (viz. Obr.
2.3.1 Nastaveni pozadi). Textury jsou malé obrazky, které se skladaji ,dlazdicové” vedle sebe na

celou plochu stranky.
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TIP:

Obrazky, které budete chtit nastavit, jako pozadi by mély mit dostatecné rozliSeni, jelikoZ
dojde k jejich roztaZeni tak, aby vyplnily celou obrazovku (obrdzek se zvétsi tak, aby jeho
kratsi strana méla rozmér obrazovky), a nemeély by odvadeét pozornost od obsahu stranky
(nejsou tedy vhodné hodné sloZité obrazky).

TIP:

Do pozadi je mozné nahrdt obrazky s priponou .jpg, .png, .gif

‘WEBMIUM & Mastaveni webu
P B T R
B Sprava
Status: &b & stranek s

UloZeno

NASTAVIT OBRAZEK NA POZADI UPRAVIT LOGO
MASTAVIT TEXTURU NA POZADI

Obr. 2.3.1 Nastaveni pozadi

2.4. Nastaveniloga

Dalsi dllezitou ¢asti zmény designu Vasi stranky je Uprava Vaseho loga. Jsou dvé

moznosti jak pole ,Logo” vyplnit.

Prvni moznosti je vyplnit pole textem. Pokud kliknete na ,Upravit logo” (viz. Obr. 2.4.1

Uprava loga) a odstranite obrazek loga (pokud jej mate nahrany) za pomoci tlacitka ,Odstranit

obrazek” (viz. 2 na Obr. 2.4.2 Editace loga). Nasledné pokud kliknete do pole loga, miZete

jej

vyplnit textem. Vyhodou tohoto feSeni je snadna editovatelnost loga. Nevyhodou pak, Ze u

loga neni mozné ménit barvu a font pisma (barva a font loga se odviji od pouzité Sablony).

Druhou moznosti je vlozit do pole ,logo” obrazek s vasim logem. Pokud kliknete

na

,Upravit logo"” (viz. Obr. 2.4.1 Uprava loga), pak obrazek do loga vloZite pomoci tlagitka ,Pfidat

obrazek“(viz 1 na Obr. 2.4.2 Editace loga). Vyhodou tohoto feSeni je moznost mit na strankach

logo Vasi firmy (Pokud jej mate v podobé obrazku).

ZOBRAZIT OBSAH
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Jakmile mate vSechny provedené zmény hotové, muizete je uloZit pomoci tlacitka
LUloZit", nebo vSechny provedené zmény stornovat pomoci tlacitka ,Zrusit” (viz. 3,4 na Obr.

2.4.2 Editace loga).

TIP:
Priihledné obrdzky (obrdzky, které maji nékterou jejich cdst prihlednou) musi byt formdtu
.png

TIP:

Do loga je mozZné nahrdt obrdzky s pfiponou .jpg, .png, .gif

TIP:

Do pole ,logo” Ize vioZit jen jeden obrdzek, pokud tedy mdte logo sloZené z vice obrdzkd je
nutné je v grafickém editoru sloucit do jednoho obrdzku.

B Sprava
Status: sma stranek
Ulozeno

UPRAVIT LOGO

Obr. 2.4.1 Uprava loga

Cal 555 m

Obr. 2.4.2 Editace loga
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3. Pridani dalSi stranky / podstranky

Pokud budete chtit do svych webovych stranek pridat dalsi stranku, nebo podstranku,
kliknéte na ,Sprava stranek” (viz. Obr. 3.1 Sprdva stranek) v horni liSté editoru. Pokud budete
chtit pridat novou stranku, kliknéte na ,Pridat novou stranku” (viz. Obr. 3.2 Zména poradi
stranek). Po kliknuti se vam vytvofi nova stranka, ktera ma prazdné policko s nazvem. Kliknéte
na volné politko a zadejte nazev nové stranky. Pokud chcete, mlZete s jednotlivymi poloZkami
pohybovat nahoru a dold, ¢imZz ménite poradi stranek v menu. Abyste mohli s polozkou
posouvat, je nutné na ni najet mysi vedle poloZky se zobrazi symboly pro posun nahoru (a) a
doll (v), posun o Uroven vyse (<), nebo niZe (>), a pro zruseni stranky (x) (viz. 4 na Obr. 3.2

Zména poradi stranek).

Pokud budete chtit vytvofit podstranku (napf. stranka NaSe sluzby bude mit
podstranky Vyroba a Vyvoj, pokud najedu v menu na zalozku NaSe sluzby, zobrazi se mi
podstranky Vyroba a Vyvoj) vytvorime si stranku, pojmenujeme ji a poté na ni najedeme mysi.
Nasledné si stranku posuneme v poradi tak, aby byla pod polozkou, pod kterou ji chceme
pridat (pod kterou ji chceme mit jako podstranku), poté najedeme nad stranku mysi a
zmackneme tlacitko (>). Je mozné takto vytvofit az 3 Urovné stranek (napf. Nase sluzby >

Vyroba > Srouby viz 1,2,3 na Obr. 3.2 Zména pofadi stranek).

Pokud budete chtit z podstranky udélat obycejnou stranku, posunete ji o Uroven vyse

tlac¢itkem (<)

Pokud chceme jakoukoli stranku smazat, najedte na ni mysi a zmacknéte tlacitko (x).

TIP:

Rozvrhnéte si strukturu menu predem, usetfite si tak spoustu casu.

POZOR!

Jakmile je strdnka smazana, je smazdn i jeji obsah.
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*@ WEBMIUM & Mastaveni webu B Mastaveni stranky 7 Potfebuji pomec

B Sprava Zménit l- Zménit Mastaveni Prvni Marketingova
e n stranek design - rozloZeni pra SEQ kroky Akademie

Obr. 3.1 Sprava stranek

@ Sprava stranek

PRIDAT NOVOU STRANKU

Uvod

0 nés
Podstrana

I Podstranac

Podstrana2
Mage sluZby

Kontakt

Obr. 3.2 Zména poradi stranek

4. Pridani / Editace obsahu stranek

Vyhodou editoru Webmium je velmi snadna editace stranek, a neni tedy problém si
na Vasich strankach pridavat, nebo odebirat obsah, at uz jde o texty, obrazkové galerie, nebo
jiné formy obsahu. Pokud chcete pridat obsah VaSich stranek, najedte mysi na tlacitko
.[+t]PFidejte dalsi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)" (viz. Obr. 4.1 Pridani obsahu). Jakmile nad
tlacitko najedete mysi, zobrazi se VAm seznam moznych prvk( neboli ,pagelet(”, které mizete

na stranku vlozit.

MUZete pridat ,Textové pole”, ,Galerii”, ,Soubor ke stazeni”, ,Kontaktni formular,
.Mapu”, ,Tla&itko Facebooku TO SE MI LiBI", ,Facebook komentaFe” (pouze u neresponzivnich
Sablon), ,Facebook LIKEBOX" (pouze u neresponzivnich Sablon), ,Video z Youtube”, ,HTML
koéd“, ,Sloupce” (pouze u responzivnich Sablon), ,Kontakt, ,Cenik sluzeb” (pouze u

neresponzivnich Sablon).

Pokud jiz vite, ktery ,pagelet” chcete do stranky vlozit, najedte na néj mysi a kliknéte

na né&j. Novy ,pagelet” se pfida na spodni cCast stranky. Pokud jej budete chtit presunout
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najedte mysi na Sedou listu nad ,pageletem” (je oznaCena :: ), ktery chcete presouvat a
kliknéte a drzte levé tlacitko mysi (,pagelet” zesvétla) a pohybem mysi ,pagelet” presurite na
Vami zvolené misto (misto kam se objekt po uvolnéni tlacitka mySi pfesune je oznacen

oranzovym pruhem).

TIP:

Zkontrolujte si vZdy, Ze je po upravdch editor ve stavu uloZeno ( ma ,status” uloZeno viz Obr.
4.2 Ukladani dat), pokud ve stavu uloZeno neni, neprovadéjte na webu dalsi upravy, jelikoZ
byste mohli prijit o upravy, jiZ jste pravé vytvorili. Doba, po kterou editor zpracovava Vami
zadané upravy, zavisi na rychlosti a stabilité Vaseho pripojeni. Editor uklddad data pribézné
(napr. pri dokonceni psani textu, atd.)

TIP:

Pole ,[+]Pridejte dalsi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)” je vZdy umisténo na spodnim
okraji editované stranky

TIP:

U, neresponzivnich” Sablon je pole ,[+]Pridejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)"

umisténo i v postranni listé

PRIDEJTE DALS| OBSAH
(TEXT, GALERII, VIDEO, MAPU...).

Obr. 4.1 Priddani obsahu

‘WEBMIUM & Mastaveni webu
S
B Sprava Iménit
Status: Bmm stranek design
UloZeno

Obr. 4.2 Ukladani dat
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5. Pridani a editace textu

Zakladnim prvkem webu jsou jasné a prehledné informace. Texty vytvarejte s
ohledem na to, co Vas budouci zakaznik opravdu hleda. Texty vytvarejte strucné, v€etné vSech

podstatnych informaci.

Texty snadno vloZite a upravite pomoci ,Textového pole”. Nasledné formatovani je
mozné za pomoci funkci, které textové pole nabizi (viz. Obr. 5.2 Format textu). Nové ,Textoveé
pole” vioZite do stranky najetim mysi na ,[+]PFidejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)"

a volbou ,Kliknutim pFidate textove pole” (viz. Obr. 5.1 Pridani textového pole).

Tt

Obr. 5.1 PFiddni textového pole

- —

W A = = Link @ A~

i
(0]
Il

Text odstavce~ B 7

> —

Obr. 5.2 Formdt textu

5.1. Zadavani textu

PFi zadavani textu do ,textového pageletu” je dobré si nejdfive smazat ,defaultni” text,
poté si nastavit velikost textu na ,text odstavce” a poté vyplnit pole textem. Jakmile mate jiz

text naplnény tak, jak chcete, je dobré zacit se zménami formatu textu.

5.2. Vkladani textu

Pokud budete chtit do editoru vlozit text z textového editoru, nebo z jinych webovych
stranek je nutné takovyto text do editoru vloZit v neformatovaném tvaru. Vkladat text v
neformatovaném tvaru Ize za pomoci klavesové zkratky (kliknout na misto, kam chceme text
vloZit levym tlacitkem mysi (na misté se objevi kurzor) a potom soucasné stisknout Ctrl + Shift
+ V), nebo kliknout na misto, kam chceme text vloZit pravym tlacitkem mysi a z menu, které se

otevre vybrat ,VloZit jako prosty text"”.
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TIP:

Sprdvné naformatovani textu bez chyb zlepsuje hodnoceni SEO

POZOR!

Kopirujete li text s odkazy (které odkazuji na stranky na Vasem webu) je nutné vloZit text bez
.formatovani”. Pokud vloZite text formatovany (tedy i s aktivnimi odkazy) objevi se pred
odkazem edit.aaa.webmium.com (kde aaa je ndzev vasi stranky) a odkaz nebude pro Vase
navstévniky funkcni (povede do editoru a bude vyZadovat prihldseni)

5.3. Velikost textu

Touto poloZzkou mUZete zménit velikost pisma. Mate na vybér ze ¢tyf moznych velkosti
pisma a to: Nadpis, podnadpis, VedlejSi nadpis a Text odstavce. Nadpis by mél na strance byt
pouze jeden, dale je doporuceno postupovat s nadpisy hierarchicky (Nadpis > Podnadpis >

Vedlejsi nadpis).

TIP:

Sprdvnd hierarchie pomahda ke zlepSeni hodnoceni SEO

POZOR!

Velikost textu plati pro cely odstavec (mista mezi dvéma odradkovanimi , Enter”)

5.4. Kurziva a tuéné pismo

Pokud chcete pouzit na ¢ast textu kurzivu, nebo tu¢né pismo, oznacte si zvolenou cast
textu a nasledné stisknéte tlacitko tu¢ného pisma, nebo kurzivy. Zvyraznéni €asti textu tu¢nym

pismem pouZivejte s citem a pouze na takovych Castech textu, které chcete ,vypichnout"”.

TIP:

Sprdvnym pouZitim tucného pisma je moZné vylepsit hodnoceni SEO
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5.5. Zarovnani textu

Editor podporuje zarovnani textu doleva, na stfed a doprava.

POZOR!

Formdtovani plati pro cely odstavec (mista mezi dvéma odradkovanimi , Enter”).

5.6. Vratit zmény textu

Pomoci tlacitka ,vratit zmény” je mozné vratit textu plvodni tvar, ktery mél pred
zapocletim Uprav. Je vSak nutné neprejit na editaci jiného ,pageletu”. Jakmile prekliknete na

jiny ,pagelet”, budou zmény v textu automaticky ulozeny.

5.7. Odrazky a Cislovani

Pokud budete chtit z ¢asti textu vytvorit odrazky/Cislovani vyberte pomoci mysi radky,
z kterych chcete vytvofit seznam a stisknéte tlacitko odrazky/cislovani. Pokud budete chtit mit
odrazky délené na vrstvy, oznacte vSechny radky, u kterych chcete mit odrazky, kliknéte na
tlacitko odrazky/Cislovani a nasledné u radkd, které chcete mit v pod-odrazkach/pod-¢islovani,

kliknéte na zacatek daného radku a stisknéte klavesu ,Tab".

TIP:
OdraZky je dobré pouZit vsude, kde vytvafite delsi seznam (napf. Vyjmenovani provadénych
praci).

5.8. Vytvoreni odkazu z textu

Pokud chcete, aby cast textu odkazovala na jinou webovou stranku, nebo na e-mail
oznacte cast textu, kterou chcete odkazovat mysi a kliknéte na tlacitko ,Link”. Po stisknuti
tlacitka , Link” se otevfe okno ,Upravit odkaz". Zde mate nékolik moznosti, na co ma oznaceny
text odkazovat.

Webova adresa. Tuto moznost pouzijte, pokud chcete odkazovat na adresu, ktera neni

na Vasem webu.
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E-mailova adresa. Tuto moznost pouzijte, pokud chcete, aby po kliknuti na oznaceny

text prohlizec zacal vytvaret e-mailovou zpravu.

Stranka na vaSem webu. Tuto mozZnost zvolte, pokud chcete odkazovat na nékterou
stranku/podstranku na Vasem webu. V rozklikdvacim menu zvolte, na kterou stranku na
Vasem webu chcete smérovat oznaceny text (Stranky jsou fazeny dle jejich pofadi v ,Sprava

stranek")

TIP:

Vhodnym ,,prolinkovdnim” Vasich strdnek usetrite Vasim potenciondlnim klientum cas pri
hledani urcitého produktu.

TIP:

Wtvorenim odkazi na vasich strdnkdch zlepsite hodnoceni SEO.

POZOR!

Kopirujete li text s odkazy (které odkazuji na stranky na Vasem webu) je nutné vioZit text bez
Lformdtovani (viz. kap.5.2). Pokud vioZite text formdtovany (tedy i s aktivnimi odkazy) objevi
se pred odkazem edit.aaa.webmium.com (kde aaa je ndzev vasi stranky) a odkaz nebude
pro Vase navstévniky funkcni (povede do editoru a bude vyZadovat prihlaseni).

5.9. Vlozeni obrazku do textu

Pokud chcete do textu vloZit obrazek, kliknéte na tlacitko ,Vlozit obrazek na pozici
kurzoru”. Po vloZeni obrdzku se obrazek objevi na pozici kurzoru. Obrazek muizZete
zvétsit/zmensit pomoci mysi kliknutim a drzenim levého tlacitka na oranzovém okraji obrazku

a pohybem mysi doleva/doprava.

Po najeti na obrazek mysi se v dolni ¢asti obrazku zobrazi moZnosti zarovnani obrazku
doleva, zadné a na stred. PFi zarovnani doleva/doprava je obrazek zarovnan na danou stranu
textu a je textem ,obtékan”. Pfi zvoleni zarovnani ,zadné" se obrazek chova jako cast textu
(jako ,znak"). Text ho neobtéka, ale je mozné s nim nakladat jako s kazdou jinou casti textu a je

mozné z obrazku vytvorit odkaz.
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Pokud chcete z obrazku vytvofit odkaz, nastavte jeho formatovani na ,zadné”,
nasledné jej oznacte pomoci mysi (jako text ,zmodra"). Jakmile mate obrazek oznaceny,

kliknéte na tlacitko ,Link" a zvolte, kam mé obrazek odkazovat.

TIP:

Do textu je mozZné nahrdt obrazky s priponou .jpg, .png, .gif

TIP:

PouZivejte pro prezentaci vasich vyrobki a sluZeb jak odkazy textem, tak odkazy z obrdzkd.

TIP:

Doplnujte text obrazky ,Obrdzky reknou vice nezZ slova”.

TIP:

Pokud do textu vioZite obrdzek, ktery mad ,prihledné” okraje bude priihledny i v textu a bude
lépe zapadat do konceptu strdnky.

5.10. Zména barvy textu

Pokud budete chtit zménit barvu asti textu, vyberte pomoci mysi text, ktery chcete

~Oobarvit” a kliknéte na Sipku u tlacitka ,Text color” a zvolte barvu, jakou ma text mit.

POZOR!

Zménéna barva textu pfepise ,standardni” barvu textu, a pokud budete ménit Sablonu,
zustane ,,obarveny” text stdle v barvé, kterou mu vyberete.

5.11. VloZeni tabulky do textu

Pokud budete chtit vloZit do textu tabulku (napf. s technickymi informacemi o
vyrobku) je nutné si tabulku pfipravit v tabulkovém procesoru (napf. MS Excel), nasledné si
,0znacit a zkopirovat” bunky, které budete chtit do textu vlozit a vlozit do textu (klavesovou
zkratkou ctrl + v, nebo kliknutim do textového pole pravym tlacitkem na misto, kde chcete

tabulku vlozit a vybrat ,vloZit").
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TIP:

Tabulku vkladejte do nového textového pole (pageletu). Obsah pole smaZte a nastavte
velikost textu na , Text odstavce” ndsledné tabulku vloZte.

6. Pridani a editace fotogalerie

Pokud chcete do stranek vlozit fotogalerii, vloZite ji do stranky najetim mySi na
.[+t]Pfidejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)" a volbou ,Kliknutim pfidate galerii” (viz.
Obr. 6.1 Priddni galerie). Nasledné kliknéte na ,Upravit galerii“ (v horni Sedé listé nad galerii) a
poté na ,Pridat obrazky”. Obrazky budou nahrany v poradi, v jakém je nahravate. Pokud
chcete nahrat vétSi mnozstvi obrazkd do galerie, je mozné je do galerie nahrat vSechny naraz
(V tabulce vybéru obrazkl( k nahrani oznacte fotky, které chcete nahrat tak, Ze stisknete a
drzite levé tlacitko mysi a tahem mysi vyberete obrazky, které chcete nahrat. Pokud budete
chtit oznacit cely obsah dané slozky, kliknéte na jakykoliv obrazek ve sloZce, nasledné stisknéte
klavesovou zkratku CTRL + A, ktera vybere vSechny polozky ve slozce).

Pokud budete chtit zménit poradi obrazk( v galerii, najedte na obrazek, ktery chcete
presunout, mysi a stisknéte a drzte levé tlacitko mysi a pohybem mysi obrazek presurite.

Pokud chcete néktery z obrazkd v galerii z galerie odstranit, najedte na dany obrazek
mysi a kliknéte na (x), které se objevi v pravém hornim rohu daného obrazku.

Pokud se Vam zda, Ze nahled obrazku v galerii je ,rozmazany” kliknéte na ,Upravit
galerii” a poté zmérite velikost obrazkd (napf. ze 4 na 3, nebo 2). Chvili pockejte, nez se vytvori

nové nahledy (jiz by nemély byt rozmazané) a vratte velikost obrazkd na piivodni hodnotu.

Obr. 6.1 Pridani galerie

TIP:

Do galerie je moZné nahrdt obrdzky s pfiponou .jpg, .png, .gif
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7. Pridani souboru ke stazeni

Pokud budete chtit mit na strankach uloZzené soubory, které si budou moci Vasi
navstévnici stahnout pridejte si na stranku soubor ke stazeni. Soubor ke stazeni vloZite do
stranky najetim mysi na ,[+]Pridejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)* a volbou
.Kliknutim pridate soubor ke stazeni” (viz. Obr. 7.1 Pridani souboru ke staZeni). Nasledné
kliknéte na ,kliknéte zde pro nahrani souboru” a vyberte soubor, ktery chcete nahrat. Pokud
budete chtit zménit, jak se bude soubor na strankach zobrazovat, kliknéte na ,upravit soubor

ke stazeni” a do pole ,nazev souboru” vyplnte text, ktery chcete, aby na soubor odkazoval.

=

Obr. 7.1 Priddni souboru ke staZeni

TIP:

Editor Webmium nema Zddné omezeni dat, které muZete mit na strdnkdch uloZeny.

TIP:

Maximalni velikost nahrdvaného souboru je 20 MB.

8. Pridani kontaktniho formulare

Pokud chcete, aby méli navstévnici VaSich strdnek moZnost zaslat Vam okamzité
zpravu bez toho, aby Vam museli zasilat e-mail ze své vlastni e-mailové schranky, miZete na
stranku vlozit kontaktni formular. Kontaktni formulaF vlozite do stranky najetim mysi na
.[t]Pfidejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)* a volbou ,Kliknutim pridate kontaktni
formular” (viz. Obr. 8.1 Pridani kontaktniho formuldre). Pokud chcete zménit, na jakou e-
mailovou adresu si prejete, aby Vam zpravy z kontaktniho formulare chodily, stisknéte u
kontaktniho formulare tlacitko ,upravit”. V Upravach také muZete nastavit, jak bude vypadat

hlavicka e-mailu, ktery Vam pfijde (Jde upravit v ,Nazev formulare”) a co se zobrazi
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navstévnikovi Vasi stranky po odeslani kontaktniho formulare (Jde upravit v ,Potvrzeni”).

Na strankach je mozné mit nékolik kontaktnich formulard. Kompletni pfehled zprav z
kontaktnich formulard si mdzete zobrazit v nastaveni Uctu (Kliknéte na ,Mdj Gcet”, nasledné

kliknéte na ,Zpravy z kontaktniho formulare”

Obr. 8.1 Priddni kontaktniho formuldre

TIP:

Kontaktni formular je dobré pridat na strdnky, kde Ize predpokladat, Ze bude mit
potenciondini zakaznik dotazy k produktum, ¢i sluzbam.

9. Pridani mapy

Pokud chcete navstévnikim VasSich stranek ulehcit orientaci v adrese Vasi firmy,
muZete pouZzit vloZzeni mapy do VaSich stranek. Mapu vloZite do stranky najetim mysi na
.[t]Pfidejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)* a volbou ,Kliknutim pfidate mapu” (viz.
Obr. 9.1 Pridani mapy). Nasledné kliknéte na ,Upravit adresu” a do rfadku ,adresa” zadejte Vasi
adresu ve tvaru: Ulice ¢.p., Mésto, PSC. Nasledné si mapu pfiblizte pomoci tlagitka (+) a

zkontrolujte, zda Sipka opravdu ukazuje na Vami zadanou adresu. Nakonec si mapu oddalte

tak, jak chcete, aby se zobrazila navstévnikdm Vasich stranek.

Mizpes

Obr. 9.1 Pridani mapy

TIP:

Pokud dané misto nema adresu je mozné do radku ,adresa” vioZit i GPS souradnice mista,
na které chcete, aby Sipka ukazovala.
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10. Pridani videa

Jestlize chcete navstévnikdm prezentovat Vasi firmu, nebo néktery z vasich vyrobkd
pomoci videa je zde moZnost vloZit do stranek video, které je nahrané na serveru
youtube.com. Video pfidate najetim mysi na ,[+]Pfidejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video,
Mapu...)* a volbou ,Kliknutim pfidate youtube video” (viz. Obr. 10.1 Priddni youtube videa).
Nasledné kliknéte na ,Upravit video” a do kolonky ,youtube url” vloZte odkaz na video (odkaz

vlozte véetné HTTP://WWW.)

Obr. 10.1 Pridani youtube videa

11. Pfidani kédu HTML

Chcete své stranky ozvlastnit a odliSit je od ostatnich? Chcete do stranek pfidat
nékterou funkci, kterou editor nepodporuje? Na vSechny tyto otazky mlZze byt odpovédi
pouziti HTML kodu. Pokud chcete na stranku vlozit HTML kdéd, najedte mysi na ,[+]Pfidejte
dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)" a volbou ,Kliknutim pridate kod HTML" (viz. Obr. 11.1

Priddani HTML kdédu). Otevie se Vam pole, do kterého vlozte kod HTML. Nasledné kliknéte na

Ulozit.
<HTML=>
Obr. 11.1 Pridani HTML kédu
TIP:
JiZ pripravené HTML kody s urcitou funkci Ize najit na strankdch zabyvajicich se HTML
kédovanim.
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12. PFidani sloupcu

Pokud chcete mit stranku ,rozdélenou” na vice casti pouZijte k rozdéleni stranky
sloupcl. Sloupec pridate najetim mysi na ,[+]Pfidejte dalsi obsah (Text, Galerii, Video,
Mapu...)* a volbou ,Kliknutim pridate sloupce” (viz. Obr. 12.1 Priddni sloupcd). Sloupec mlzete
upravit kliknutim na ,Upravit sloupce”, zde mdzete zvolit, na kolik sloupcd ma byt ,stranka”
rozdélena. Volbou ,Sitka okrajli navolite, jak velkd ma byt mezera mezi jednotlivymi sloupci.
Kliknutim a drZzenim levého tlacitka mysi na prostoru mezi sloupci je mozné ménit ,pomeéry”
mezi sloupci (Ize tedy ménit Sirku sloupcd).

Sloupec naplnite tak, Ze si vytvorite textové pole, galerii,... kliknete a drzite levé
tlacitko mysi na poli (na horni ,Sedé” liSte pole oznacené :::), které chcete do sloupce umistit, a
tahem mysi presunete pole do sloupce na pozici ,Sem mUZete pretdhnout obsah”.

Obsah sloupct je c¢ten ,Odshora doll, zleva doprava” ( to se projevi na zarizenich,
které maji nizsi rozliSeni obrazovky kdy se obsahy poli budou fadit za sebou dle pravidla

odshora dol(, zleva doprava) . Do sloupce je mozné vlozit dalsi sloupce a déle je tak délit.

Sloupce je mozné pouzit pouze u ,responzivnich” Sablon.

Obr. 12.1 Priddni sloupcd

TIP:

Pomoci sloupcd jde strdnku ddle délit na drobnéjsi celky.

TIP:

Pokud chcete vytvorit seznam, napriklad seznam Vasich produktd a chcete, aby se pri
mensim rozliseni preskladal tak, aby Sly po sobé obsahy bunék, které jsou spolu na fadku je
nutné kaZdy radek vioZit do samostatného sloupcového ,pageletu”. Viyhodou tohoto rfeseni je
také to, Ze pokud se ,rozhodi” formdtovani textu v jednom rdadku neovlivni to dalsi fadky.
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13. Pfidani kontaktu

V dnedni uspéchané dobé je duleZité najit rychle ty spravné informace. Proto uvadéjte
kontaktni informace na kazdé strance webu. Impulsivni zakaznici Casto radi zavolaji na
uvedeny telefon a VasSe zbozi nebo sluzby chtéji obratem objednat.
pridate najetim mysi na ,[+]Pridejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...) a volbou
«Kliknutim pridate kontakt” (viz. Obr. 13.1 Pridani kontaktu). Kliknutim na tlacitko ,Upravit
kontakt” prfidate kontaktni informace. Nezapomernte kliknout na ,+dalSi Udaje” a pridat
doplnujici informace o vasi firmé pri editovani kontaktd.

Pokud budete mit vice kontaktl, nez je mozné zadat do ,Kontakt” vyplrite toto pole

vvvvvv

napriklad pomoci textového pole a sloupcu.

(e

13.1 Priddni kontaktu

TIP:

Kontakt miZe byt na strdnce jen jeden, ale zato jsou data v ném synchronizovdna se vSemi
~pagelety” kontakt. Staci tedy upravit hodnotu nékteré polozky v jednom kontaktu a tpravy
budou provedené ve vsech kontaktech na Vasich strankdch.

14. Pridani ceniku sluzeb

Pokud chcete mit na Vasich strankach cenik sluzeb, je mozné jej pfidat najetim mysi
na ,[+]Pridejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)" a volbou ,Kliknutim pfidate cenik
sluzeb" (viz. Obr. 14.1 Priddni ceniku sluZeb). Cenik sluzeb je ale moZné pridat pouze u
.neresponzivnich” Sablon. Cenik sluzeb mlze byt rozdélen na jeden, nebo dva sloupce. Pocet

sloupcl nastavite kliknutim na ,Upravit menu” a zakliknutim polozky ,Dva sloupce”.
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Cenik sluZeb je délen na dvé Urovné, na ,Kategorie” a ,Polozky”. Cenik sluzeb muze
mit nékolik (alespon jednu) kategorii.

Kategorie je nadfazend polozkdm, kazda kategorie mlze mit nékolik poloZek (napf.
Kategorie ,Napoje” mUZe mit polozky ,pivo”, ,limonada“...). Pokud chcete pridat kategorii za
kategorii, kterou jiz mate naplnénu, kliknéte na ,Pridat kategorii“ nad nazvem kategorie,
kterou jiz mate naplnénu. Pokud chcete do kategorie prfidat polozku, kliknéte na ,Pridat
polozku” pod nazvem kategorie, kam chcete novou poloZzku pridat. Pokud budete chtit
kategorii v ceniku sluzeb posunout vyse, Ci nize najedte na nazev kategorie, kterou chcete
presunout a kliknéte na Sipku nahoru, nebo dold, kterd se objevi vpravo od nazvu kategorie.
Kategorii smazete tak, Ze najedete mysi na nazev kategorie a kliknete na (x), které se zobrazi
vpravo od nazvu kategorie.

Polozka je podrazenou slozkou kategorie. Polozka se sklada ze tfi poli ,nazev”, ,popis”
a ,cena” (napf. Nazev = Kureci fizek, popis = Kureci fizek s brambory a oblohou, cena = 150
K<). Polozku do kategorie pridate kliknutim na tlacitko ,PFidat polozku” pod nazvem kategorie,
do které chcete polozku pridat. Pokud budete chtit polozku v kategorii posunout nahoru, Ci
dolll, najedte na nazev polozky a pomoci tlacitek nahoru a dold, které se objevi vpravo od
nazvu polozky oplozku posunte. Pokud budete chtit polozku smazat, najedte na jeji nazev

mysi a kliknéte na tlacitko (x), které se objevi vpravo od nazvu polozky.

(Ui

Obr. 14.1 Priddni ceniku sluZzeb

TIP:

Rozepiste si dopredu obsah ceniku sluZeb, ulehcite si pak prdci pfi vytvareni ceniku.
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DVA SLOUPCE |+ TISK f POSLAT EMAILEM

4+ PRIDAT KATEGORN

NAPOJE

4+ PRIDAT POLOZKU + PRIDAT POLOZEU

PIVO RiZEK
Staropramen 0,5 L Vepfovy fizek

PO KLIKNUTI MUZETE UPRAVIT NAZEV PO KLIKNUTI MUZETE UPRAVIT NAZEV
Po Kliknuti miFete upravit popis. Po Kliknuti miZete upravit popis.

+ PRIDAT KATEGORN + PRIDAT KATEGORN

PO KLIKNUTi MUZETE UPRAVIT PO KLIKNUTI MUZETE UPRAVIT
KATEGORII KATEGORII

4+ PRIDAT POLOZKU + PRIDAT POLOZKU

PO KLIKNUTi MUZETE UPRAVIT NAZEV PO KLIKNUTi MUZETE UPRAVIT NAZEV
Po kliknuti miZete upravit popis. Po kliknuti miZete upravit popis.

Obr. 14.2 Cenik sluZeb

15. Pridani tlacitka Facebook , To se mi libi*

Na své stranky mUzete také pridat tlacitko Facebooku ,To se mi libi”. Timto tlacitkem
pak mohou navstévnici Vasich stranek ukazat, Ze se jim vami nabizena sluzba libi. Tlacitko ,To
se mi libi"* pridate najetim mysi na ,[+]Pfidejte dalSi obsah (Text, Galerii, Video, Mapu...)" a
volbou ,Kliknutim pridate Facebook tlacitko ,To se mi libi" (viz. Obr. 15.1 Pfiddni ,To se mi libi”

tlacitka).

| %

Obr. 15.1 Priddni, To se mi libi* tlalitka

TIP:

Tlacitkem , Like” miZete napfiklad zakoncit stranku (umistit jej jako posledni poloZku na
dané strance).
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16. Pridani Facebook komentare

Facebook komentar umozni sdilet komentare vasich navstévniku pres Vase stranky na
Facebooku. Facebook komentar pridate najetim mysi na ,[+]PFidejte dalSi obsah (Text, Galerii,
Video, Mapu...)* a volbou ,Kliknutim pridate Facebook komentare” (viz. Obr. 16.1 Pridani
Facebook komentare). Facebook komentar Ize pfidat pomoci tlacitka pouze u ,neresponzivnich

Sablon”

fm

16.1 Priddani Facebook komentdre

TIP:

U ,responzivnich” Sablon Ize Facebook komentare pridat za pomoci HTML kédu. Kéd Ize
vygenerovat na strance https://developers.facebook.com/docs/plugins/comments.

17. Pridani Facebook Likebox

Pridanim Facebook Likeboxu umoZnite vasim navstévnikim ukazat, Ze se jim Vase
produkty zamlouvaji. Facebook Likebox pfidate najetim mysi na ,[+]Pridejte dalSi obsah (Text,
Galerii, Video, Mapu...)* a volbou ,Kliknutim pridate Facebook Likebox" (viz. Obr. 17.1 Pfiddni
Facebook Likeboxu). Facebook Likebox lze pfidat pomoci tlacitka pouze u ,neresponzivnich

Sablon”

Obr. 17.1 Priddni Facebook Likeboxu

TIP:

U ,responzivnich” Sablon Ize Facebook Likebox pridat za pomoci HTML kddu. Kod Ize
vygenerovat na strance https://developers.facebook.com/docs/plugins/like-box-for-pages.
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18. Nastaveni SEO

Aby Vas naslo co nejvice budoucich zdkaznikl, nastavte si SEO. Diky kvalitnimu
nastaveni SEO se VA$ web umisti na lepsich pozicich vyhledavacl. Kliknutim na tlacitko
.Nastaveni pro SEO" (viz. Obr. 18.1 SEQO) otevrete okno pro nastaveni (viz Obr. 18.2 Pole SEQ).
Vzdy vyuZivejte kliCova slova, ktera Vasi klienti na internetu vyhledavaji (napf. Truhlarstvi Praha

Dejvice).

Titulek stranky je text, ktery se zobrazi v horni ¢asti okna vyhledavace (ve vétSiné
vyhledavacl muzete cely nazev zobrazit, kdyZ najedete mysi na zalozku viz. Obr. 18.3 Titulek).
Proto by mél byt titulek vzdy unikatni a mél by obsahovat, o ¢em dana stranka je, nazev vasi
firmy a ¢im se zabyvate (napf. O nas| Peter's Pizza | Prava italska pizza ve vychodnim LA).

Délka titulku by neméla pfesahnout 80 znak.

Popis stranky uZivatelé zpravidla nevidi, ale m{Zze se objevit ve vysledcich vyhledavani
(a to hlavné v prfipadé, kdyz obsahuje vyrazy pouzité pfi vyhledavani viz. Obr. 18.4 Popis).
Popisek nemusi byt pro kazdou stranku unikatni, mél by byt ve formé véty a mél by v kratkosti
predstavit, ¢im se VaSe firma zabyva (napf. Peter's Pizza nabizi dodavku pizzy a prodej pres
ulici nebo nas muZete navstivit a sami ochutnat nasi pizzu té nejvyssi kvality. Najdete nds ve
vychodnim Los Angeles, kde poskytujeme nasim zakazniklm své sluzby uZ vice nez 10 let.).

Délka popisu by neméla pfesahnout 240 znakd.

Klicova slova jsou slova a obraty, které se zadavaji do vyhledavacli. Pomoci téchto
vyrazl mohou navstévnici nalézt vase stranky. Pokud své stranky a jejich obsah upravite tak,
aby odpovidal tém pravym klicovym sloviim, mdZete pocet navstévnik(l stranek vyznamné
zvySit. Nez si zvolite klicova slova pro celé webové stranky a jednotlivé stranky, je nutno si
provést prizkum ohledné tématu vasich stranek a klicovych slov. Pokuste se urcit, jaka klicova
slova a slovni obraty by mohl potencialni zakaznik zadat do vyhledavace, kdyz bude hledat
sluzby, které vas podnik poskytuje. Urcité se bude jednat o jisté specifické vyrazy, ale
nezapomernte ani na ty zakladni a na prvni pohled samozfejmé (Nazev podniku, mésto,

obecny popis Cinnosti,... napr. Sushi Restaurace Brno Japonska kuchyné). Délka klicovych slov
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by neméla presdhnout 240 znaka.

TIP:

Promyslete si dopfedu, jak by mély poloZky SEO vypadat. Pripadné zmény v nastaveni SEO
se mohou projevit az po nékolika tydnech.

TIP:
Nezadadvejte prilis mnoho klicovych slov, optimalni je 6 - 10 klicovych slov. U klicovych slov je
dobré drZet se poucky, ,,Ze nékdy méné je vice”

POZOR!

V nastaveni SEO je nutné spravné vyplnit vsechny poloZky.

B Mastaveni stranky 7 Potiebuji pon
l- Iménit MNastaveni Pruni
. rozloZeni pro SEQ kroky

Obr. 18.1 SEO

@ Nastaveni stranky

Nazev a Popis kazdé stranky jsou zakladnim karmenem pro online
marketing a jsou uvedeny ve vysledcich vyhledavani, Pokud se cheete

dozvédét vice o tom jak vimyslet efeldivni nazev a popis stranky.

prectéte si clanek v enline Marketingove Akademii,

Titulek stranky

Popis

Kli¢ova slova

Obr. 18.2 Pole SEO
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v

'/ %o Webmiumn | Vytvorte siwe *

C a —

Webmium | Vytvorte si webové stranky pro maly podnik

Obr. 18.3 Titulek

webmium
Internet Mapy Obrazky Nakupy Videa Vice = Wyhledavaci nastroje
Priblizny poéet wysledkd: 511 000 (0,27 s)

Webmium | Vytvoite si webove stranky pro maly podnik zdarma
hmium rondce czidomi -

Wytvorte siweb snadno a rychle. Vytvofit zdarma. Ziskejte web, ktery naplno ...
Wytvant web - Frhlasit se - Lenik

Obr. 18.4 Popis
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19. Nastaveni Uctu

Pro spravu Vasich webovych stranek je zde polozka ,MUj ucet”. Kliknéte na ,M0j uc

etu

v pravém hornim rohu editoru (viz Obr. 19.1 Mdj ucet). Otevie se Vam stranka s nékolika

polozkami (viz. Obr. 19.2 Nastaveni uctu).

3 & =
i et MG Géet / Bohlasit se

Frvni Marketingova }
kroky Akademis PUBLIKOVAT Mahled

Obr. 19.1 Mdj ucet

“’ WEBMIUM eitina (Ceska republika) w Iwe i ticet UPRAVIT STRANKL

MO UCET

= Maj et NAVSTEVNOST (POCITA SE OD 14.12.2012) [20.1.2014 - 20.2.2014]

= MNastavenidctu

= Nastavenistranek o0 . iﬁggaez;nl'
= Nastavenijazykové verze 45 B Unikatni
+ Nakup PRO baliku 5 i
= Va3e predplacené balicky

= Spravadomény 5P

= Seznam kontaktd 0,0 ‘/\

= Zpravy z kontaktniho formulafe > 121 1“@’\ ,\12; ,\10’\ "\1@91@ 11,% 1}0 .110’\ ,L'm" ,11,0’\ 110511%:;1%'\2@'\“

Mate malo navitévnikd? Kontaktujte nas. Vytvofime vam reklamni kampafi na miru.

=] AKADEMIE

Zobrazeni stranek: 35 Unikatni navstévy: 12 Zobrazit podrobné statistiky

VASI STRANKU NALEZNETE NA:

hitp:/

Obr. 19.2 Nastaveni tuctu
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19.1. Muj Géet

Na této strance naleznete informace o tom, jak navstévované jsou VasSe stranky (kolik
lidi si Vase stranky zobrazilo viz. Obr. 19.2 Nastaveni uctu). Pokud kliknete na polozku ,Zobrazit
podrobné statistiky navstévnosti” dostanete se na stranku, kde si mZzete ménit ,asovou osu”
a tak Iépe zjistit, v kterém mésici jste méli lepSi navstévnost Vasich stranek. Statistiky je dobré
sledovat napfiklad po zasadnich zménach obsahu stranek, nebo po zméné nastaveni SEO a
slouzi k vyhodnoceni dopadu zmén na strankach na jejich navstévnost.

Zobrazeni stranek. Tento Udaj vam frekne, kolikrat byla VaSe stranka prohlizena
~neunikatnimi” navstévniky.

Unikatni navstévy. Pokud si nékdo otevie Vasi stranku poprvé, jde o ,unikatniho
navstévnika” a pfi jeho navstévé se pricte do ,Unikatni navstévy”, pokud se na stranku vrati, uz
nebude ,unikatni” a jeho navstéva se pricte do ,Zobrazeni stranek”

Na strance ,MUj Ucet” také naleznete adresu, na které se Vase stranky zobrazuji na

Internetu.

TIP:

Pro rozsahlejsi statistiky vyuZijte sluzby Google Analytics.

19.2. Nastaveni uctu

Na této zalozZce naleznete informace o Vas. Je zde mozné ménit prihlaSovaci e-mail a

heslo pro prihlaseni do editoru Webmium.

19.3. Nastaveni stranek

Zde muZete upravovat informace o Vasi firmé, a jaky je obor Vasi ¢innosti. Dale je na

této strance mozné vkladat skripty do zahlavi a zapati Vasich stranek.

Pokud chcete pridat napf. Google Analytics je nutné zadat vygenerovany kod do kddu

zapati stranky.
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TIP:

Pokud vkladate kody do zdhlavi a zdpati, vykopirujte a uloZte si obsah bunék pred jejich
dpravami.

19.4. Nastaveni jazykové verze

Pokud budete chtit mit VaSe stranky v nékolika oddélenych jazykovych verzich je zde
moznost jak toho docilit. Pokud budete chtit pridat jazykovou verzi, vyberte si z nabidky jazyk,
ktery chcete pridat a kliknéte na ,Pfidat novou jazykovou verzi“. Pokud budete chtit danou

jazykovou verzi odstranit, kliknéte na ,,odstranit” vedle jazyka, ktery chcete odstranit.

Pro editaci stranek patficich pod jinou jazykovou verzi kliknéte na volbu jazyka v
pravém hornim rohu editoru.

U ,responzivnich” Sablon kliknéte na Sipku vedle nazvu jazyka, ktery upravujete a
vyberte jazyk, ktery chcete upravovat (viz. Obr. 19.4.1 Jazyky responzivni).

U ,neresponzivnich” Sablon kliknéte na ,vlajku” jazyka, ktery chcete upravovat (viz.

Obr. 19.4.2 Jazyky neresponzivni).

cesiina

English

Afrikaans

Obr. 19.4.1 Jazyky responzivni

UPRAVIT LOGO

LOGO

Obr. 19.4.2 Jazyky neresponzivni

TIP:

Snazte se dodrZovat stejnou strukturu stranek pro jednotlivé jazykové verze, ulehCite si tim
ndslednou editaci Vasich strdnek. Také tim ulehcite orientaci vasim zdkaznikim (napr.
Némecky hovofici zakaznik doporuci Francouzky hovoficimu zakaznikovi vase stranky (napr.
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Hotel) a rekne mu, at'se podiva do spodni ¢asti stranky ,,Ubytovani” pro informace o
moZnostech ubytovdni a cenach v tomto zarizeni)

POZOR!

Pokud smaZete jazykovou verzi, vymaZete veskery jeji obsah.

19.5. Nakup PRO balicku

Jestlize se Vam jiz blizi vyprSeni platnosti balicku PRO a chcete, aby nedoslo k omezeni
funkcnosti strdnek muzete si prodlouzit balicek PRO kliknutim na ,Nakup PRO balicku”.
Zobrazi se Vam stranka s moznou nabidkou placenych balickl. Vyberte si balicek a kliknéte na
+Prodlouzit” u vybraného balicku. Po zaplaceni a pfijeti platby se Vam k vasim zbyvajicim
dndm platnosti balicku PRO pricte pocet dni dle balicku, ktery jste si vybrali. Necekejte tedy az
na posledni chvili s prodlouzenim platnosti balicku PRO, jelikoz prodlouzenim platnosti o

zadné stavajici dny platnosti nepfijdete.

TIP:

Necekejte s prodlouZenim balicku aZ na posledni chvili. Platba se miZe nékde zpozdit a
stranky tak automaticky spadnou do ,,Neplacené” verze, coZ mize odradit potenciondini
zakazniky.

TIP:

Pokud mdte jakékoli dotazy ohledné balicki PRO a PRO+ napiSte ndm na
podpora@webmium.com

19.6. VaSe predplacené balicky

Na této strance zjistite, do kdy Vam plati Vas aktualni balicek. Pokud se jiz blizi datum
vyprseni platnosti balicku a chtéli by jste prodlouzit platnost balicku kliknéte na ,,Prodlouzit” a
dale pokracujte dle kap. 15.5 Ndkup PRO balicku. Na této strance byste také méli vidét faktury

za vase predchozi nakupy PRO balicka.
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TIP:

Po zaplaceni balicku si zkontrolujte, Ze se Vam prodlouZila platnost balicku. Pokud by se
platnost neprodlouZila i po nékolika dnech kontaktujte nds prosim na adrese
podpora@webmium.com.

19.7. Sprava domény

Pokud jste si zakoupili balicek PRO a jeSté nemate zaregistrovanou doménu je
nejvyssi ¢as si doménu pro vase stranky zaregistrovat.

Jestlize nemate zadnou doménu ve svém vlastnictvi, kliknéte na ,Registrovat
doménu”. Do tabulky vyplrnite veSkeré Udaje, které jsou ve formulafi pozadovany a kliknéte na

.Registrovat doménu”.

Pokud jiz mate néjakou doménu zaregistrovanou na Vase jméno a chcete tuto
doménu nasmérovat na Vase nové stranky, kliknéte na ,Pridat doménu”. Postupujte dale dle

navodu, a jakmile budete mit vSe vyfizeno, stisknéte ,Hotovo".

POZOR!

Pri registrovdni domény zkontrolujte platnost vsech udajd, které zaddvdte do formuldre.

POZOR!

PFi registraci domény si peclivé zkontrolujte tvar domény k registraci. Do pole doména
zadejte pouze ndzev domény (pokud budete tedy chtit, aby po zaddni napf.
www.vasefirma.cz zakaznici prisli na Vase stranky, napiste do pole ,Doména” vasefirma a z

rozbalovaci nabidky vedle pole ,Doména” vyberte pfiponu (napf. cz)).

19.8. Seznam kontaktu

Pokud si chcete vytvorit seznam zakaznik(, partnerl, atd. je zde moZnost vytvoreni
seznamu kontaktl. Kontakty muZete zarazovat do Vami definovanych skupin a v pripadé
potfeby zaslat kontaktu, nebo celé skupiné kontaktl e-mail (napf. Rozeslani e-mailu vasim
stalym zdkazniklm, Ze probiha slevova akce, nebo pozvanka na Vanocni vecirek pro Vase

dodavatele, atd.). Novy kontakt vytvofite kliknutim na ,Pfidat novy kontakt” (viz. 1 na Obr.
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19.8.1 Kontakty). Kontakt pridate do skupiny zasSkrtnutim policka u skupiny, pod kterou ma
kontakt spadat (viz. Obr. 19.8.2 Priddni kontaktu). Kontakt mUzete pozdéji editovat kliknutim na
LUpravit” (viz. 3 na Obr. 19.8.1 Kontakty), nebo smazat kliknutim na ,Smazat” (viz. 4 na Obr.
19.8.1 Kontakty)
Novou skupinu pFidate kliknutim na ,Sprava skupin“ (viz. 2 na Obr. 19.8.1 Kontakty).
Pokud budete potfebovat vyhledat specificky kontakt, pouzijte ,Filtr” (viz. 6 na Obr.
19.8.1 Kontakty)

Pro zaslani hromadného e-mailu vyberte kontakty, kterym budete chtit e-mail zaslat,
budto vybérem kontaktd jeden po druhém (viz. 5 na Obr. 19.8.1 Kontakty), nebo vyberte
skupinu, které ma byt mail zaslan (viz. 8 na Obr. 19.8.1 Kontakty). Jakmile mate vybrané
kontakty, kterym chcete e-mail poslat kliknéte na ,Poslat e-mail vybranym kontaktdm* (viz. 7
na Obr. 19.8.1 Kontakty). Nasledné se Vam otevre stranka, kde zadate obsah e-mailu a e-mail

odeslete kliknutim na , Odeslani e-mailu”

SEZNAM KONTAKTU

NiZe najdete seznam kontaktd. Do tohoto seznamu si midZete také "Pfidot nové kontakiy”.

Kontakty miZete také seskupit pomodi "Sprdva skupin”.

1 upinachy [ Moje skupina n

M| Jan Novak jan.novak@webmium.com

R
H

W | JosefCech josev.cech@webmium.com =l x

POSLAT E-MAIL VYBRANTM KONTAKTOM h

Obr. 19.8.1 Kontakty

ZOBRAZIT OBSAH 37




PRIDAT/UPRAVIT KONTAKT

Zde simifete upravit nebo piidat nové kontakty do seznamu cdbdrateld. S2adi zapsat nife uvedend nezbytné

Telefon

Afghanistan

Obr. 19.8.2 Pridani kontaktu

19.9. Zpravy z kontaktniho formulare

Zpravy z ,kontaktnich formuldrd” mohou odchazet na e-mailové adresy, ke kterym
nemusite mit pristup, nebo obtizny pfistup. V polozce ,Zpravy z kontaktniho formulare” jsou
uloZzeny veskeré zpravy, které Vam navstévnici VasSich stranek zanechali. Je zde tedy moznost
dohledani zpravy od navstévnika, a také prehledné zobrazeni vSech zprav (napf. Pokud mate
vice kontaktnich formularQ, které zasilaji zpravy na r0zné e-mailové adresy). Pro precteni

vybrané zpravy kliknéte na ,Cist zpravu”

19.10. Akademie

Pokud chcete ziskat vice informaci, jak spravné vytvorit stranky tak, aby zaujaly co
nejvétsi pocet zakaznikl, navstivte nasi ,Akademii”. Na téchto strankach naleznete spousty
rad a tipld, jak vylepsit VaSe stadvajici stranky. Akademii naleznete na strance

http://www.webmium.com/cs-cz/akademie/introduction.
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20. Technicka podpora

Pokud narazite na technicky problém pfi tvorbé webu (napf. chybu Sablony,

nefunkcnost odkazd, ...), miZete nas kontaktovat budto pomoci e-mailu, telefonu, nebo chatu.

TIP:

Pred kontaktovdnim technické podpory je dobré si ujasnit, v em presné je problém,
popripadé jakad funkce editoru nefunguje, nebo s ¢cim presné potfebujete poradit.

TIP:

Pokud piSete na e-mail, nebo chat technické podpory je dobré problém podrobné popsat,
popripadé pokud jde o dotaz na nékterou funkci editoru presné popsat, co byste potfebovali
v editoru udélat (napr. ,Potrebuji do textu pfidat obrdzek, ktery po kliknuti na néj bude
odkazovat na stranku...).

TIP:

Velmi ndm pomdiZe, doplinite li Vas dotaz i obrdzkem problému (viz. Obr.20.1 Oznaceni
problému) s popisem chyby.

UPRAVIT TLACITRO g
| FRCE T Budte prvni mezi svjmi piateli, kterjm se to libi,

UPRAVIT TEXT

Kliknete zde pro tupravu nadpisu
Kliknéte zde pro Gpravu textu.

Nejde kliknout na "Upravit text”

PRIDEJTE DALSI OBSAH & Zanechte nam zpravu
Obr.20.1 Oznaceni problému

20.1. Technicka podpora pomoci e-mailu

Jestlize narazite na problém, ktery nevyZzaduje okamzitou reakci, napiSte nam prosim

e-mail na adresu podpora@webmium.com. Jakmile budeme feSeni Vami popsaného

problému znat, zasleme Vam ihned odpovéd.
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TIP:
Do zpravy pridejte i ndzev Vasi stranky a e-mail, kterym se pfihlasujete do editoru webmium.
Ulehcite tak dohleddni Vaseho uctu a vyFizeni Vaseho dotazu.

20.2. Technicka podpora pomoci chatu

Pokud potrebujete ihned poradit s néjakym problémem, nebo mate dotaz ohledné
funkci editoru, miZete ndm napsat na nas chat. Do chatu s technickou podporou se dostanete
tak, Ze v editoru najedete mysi do pravého dolniho rohu na ikonku chatu ,Jsme online, napiste
nam*, nebo ,Zanechte nam zpravu”. Pokud je ikona ve stavu ,Jsme online, napiSte nam” (viz.
Obr. 20.2.1 Online) je obsluha technické podpory pfipojena a pfipravena odpovédét na Vas
dotaz. Pokud je ikona ve stavu ,Zanechte nam zpravu” (viz. Obr. 20.2.2 Offline) neni obsluha
zakaznické podpory prfipojena. V takovém pripadé na Vasi zpravu odpovi, jakmile se pfipoji
(pokud jesté budete prihlaseni, odpovi Vam na chat, pokud jiz pfihlaseni nebudete, odpovi

Vam na Vami uvedeny e-mail).

TIP:

Pokud piSete na chat s dotazem ohledné funkcnosti Vasich stranek, uvedte do zpravy také
ndzev Vasich strdnek, popripadeé Vas e-mail, kterym se prihlasujete do editoru webmium.
Usetrite tim obsluze nemdlo casu s dohleddnim Vasich strdnek.

TIP:

Pokud neni obsluha technické podpory pripojena, uvedte prosim ve zpravé i e-mail, na
kterém je moZna Vds nejsndze zastihnout.

UPRAVIT TLACITKO g
| £ RCEL Tl Budte prvni mezi svimi piateli, kterjm se to libi,

x|
Kliknéte zde pro upravu nadpisu

Kliknéte zde pro Gpravu textu.

® IJsme online, napiste nam

PRIDEJTE DALSI OBSAH

Obr. 20.2.1 Online
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UPRAVIT TLACITKO g
| RCELLNITHE Budte prvni mezi svimi piateli, kterjm se to libi,

[*]
Kliknéte zde pro upravu nadpisu

Kliknéte zde pro dpravu textu.

PRIDEJTE DALSi OBSAH % Zanechte nam zpravu

Obr. 20.2.2 Offline

20.3. Telefonni technicka podpora

V pripadé Ze je nutné, aby byl Vas problém vyfizen v co nejkratSim Case, kontaktujte

nas na linku zakaznické podpory.

TIP:

Pred telefondtem si nachystejte adresu Vasi stranky, Vas e-mail, kterym se prihlasujete do
editoru webmium a Vase IC (pokud jej mdte). Urychlite tak dohleddni Vaseho uctu a vyFizeni
Vaseho problému.
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